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DECRETO N° 2.913/2020

ALTERA O DECRETO 2.861/2020 DO PONTO
ELETRONICO, REGULAMENTA O CONTROLE DE
FREQUENCIA, A COMPENSAGAO DE HORAS E
BANCO DE HORA DA ADMINISTRAGAO DO
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL E ESTABELECE

LUIZ EVALDT STEFFEN, Prefeito Municipal de Morrinhos do Sul, Estado do Rio Grande do
Sul, no uso de suas atribuigdes que Ihe sdo conferidas pela Lei Organica do Municipio, e considerando
o disposto na Lei Municipal n® 978/2005 (Regime Juridico dos Servidores Publicos do municipio de
Morrinhos do Sul), resolve:

DECRETA:

Art. 1° - Altera o artigo 5° e inclui paragrafo 1° e 2° do Decreto 2.861/2020 de 02/03/2020
referente ao Ponto Eletrénico, Regulamenta o Controle de Frequéncia, a Compensagao de Horas e
Banco de Hora da Administragao do Poder Executivo Municipal, passa a vigorar com a seguinte redagéo:

Art. 5° - Determina a utilizagdo do Registro Eletrénico de Frequéncia pelos servidores
municipais, em carater experimental, pelo prazo de 60 (sessenta) dias, a partir desta data.

§ 1° Ao final do prazo de 120 (cento e vinte) dias, todos os registros de ponto dos
servidores publicos do quadro do Executivo Municipal deverdo ocorrer nos termos previstos
neste regulamento, havendo suspensio remuneratéria no caso de descumprimento do exposto.

§ 2°Em decorréncia das inovagoes metodoldgicas, tecnolégicas e estruturais
estabelecidas neste regulamento, a chefia imediata do servidor publico lotado no érgdo onde for
implantado o sistema eletrénico de ponto podera, nos primeiros 90 (noventa) dias da referida
implantagéo, corrigir eventuais inconsisténcias decorrentes das alteracdes necessarias, dando
ciéncia da motivagio das alteragdes necessarias ao Tituiar do orgdo respectivo.

Art. 2° - Altera o paragrafo 2° e 6° do artigo 6° do Decreto 2.861/2020 de 02/03/2020 referente
ao Ponto Eletronico, Regulamenta o Controle de Frequéncia, a Compensagédo de Horas e Banco de
Hora da Administragdo do Poder Executivo Municipal, passa a vigorar com a seguinte redacao:

§ 2° - Os horarios habituais de inicio e de término da jornada de trabalho e dos intervalos
de refeicdo/descanso, observado o interesse do servico, deverdo ser estabelecidos previamente
entre as secretarias municipais e servidores municipais, conforme a adequacdo as
necessidades, conveniéncias e peculiaridades de cada unidade, respeitada a carga horaria
correspondente aos cargos/fungdes e os limites de jornada diaria, bem como o horario de
funcionamento determinado por ato legal.

§ 6° - Por solicitagdo da chefia imediata junto ao setor de Recursos Humanos, a
frequéncia em determinados horarios podera ser automatizada.

Art. 3° - Altera o artigo 11 do Decreto 2.861/2020 de 02/03/2020 referente ao Ponto Eletrénico,

Regulamenta o Controle de Frequéncia, a Compensacéo de Horas e Banco de Hora da Administracéo
do Poder Executivo Municipal, passa a vigorar com a seguinte redacéo:
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Art. 11 - Nos dias em que o servidor estiver em atividade externa, fora de sua lotagio de
origem, ou por motivos devidamente comprovados, néo puder cadastrar a digital para o registro
do ponto biométrico, a frequéncia devera ser registrada no Boletim de Frequéncia Externa,
conforme Planilha de Registro de trabalho- Ponto, Anexo | deste Decreto.

Art. 4° - Cria paragrafo Unico do artigo 15 do Decreto 2.861/2020 de 02/03/2020 referente ao
Ponto Eletrénico, Regulamenta o Controle de Frequéncia, a Compensac&o de Horas e Banco de Hora
da Administragdo do Poder Executivo Municipal, passa a vigorar com a seguinte redagao:

Paragrafo Unico — Horas extras realizadas em até 40 minutos diarias, nio sera
necessaria a autorizagio para a realizagio do servico.

Art. 5° - Revoga o artigo 28 do Decreto 2.861/2020 de 02/03/2020 referente ao Ponto
Eletrénico, Regulamenta o Controle de Frequéncia, a Compensacéo de Horas e Banco de Hora da
Administragdo do Poder Executivo Municipal, passa a vigorar com a seguinte redacao:

Art. 6° - Cria o artigo 32.A e Paragrafo 1° e 2° do Decreto 2.861/2020 de 02/03/2020 referente
ao Ponto Eletrénico, Regulamenta o Controle de Frequéncia, a Compensacao de Horas e Banco de
Hora da Administracdo do Poder Executivo Municipal, passa a vigorar com a seguinte redacao:

Art. 32.A - Fica instituido o Regime de Trabalho para o atendimento no prédio da
Prefeitura Municipal e no Prédio da Secretaria Municipal de Saude, com carga horaria de trinta e
cinco (35) horas semanais.

Paragrafo 1 — O horario de que trata o artigo acima sera de segunda-feira a sexta-feira no
turno da manha das 08:00 as 11:30 (oito horas as onze horas e trinta minutos) e, no turno da tarde
das 13:30 as 17:00 (treze horas as dezessete horas).

Paragrafo 2 — A prestagido do servico extraordinario somente sera contabilizada o
periodo acima da carga horaria semanal designada pelo cargo ou fungéo.

Art. 6° - Cria o Capitulo VI das Faltas, altera o artigo 33 e cria Paragrafo 1° e 2° do Decreto
2.861/2020 de 02/03/2020 referente ao Ponto Eletrdnico, Regulamenta o Controle de Frequéncia, a
Compensacgao de Horas e Banco de Hora da Administracdo do Poder Executivo Municipal, passa a
vigorar com a seguinte redagao:

CAPITULO VI
DAS FALTAS

Art. 33 - Nos casos de faltas, atrasos, auséncias e saidas antecipadas, injustificadas, o
servidor perdera a remuneragido do periodo correspondente, na forma do art. 68 da Lei
Municipal 978/2005:

Paragrafo 1° — Quando o saldo do banco de horas por positivo sera compensadas as
faltas, atrasos, auséncias e saidas antecipadas do banco de horas.

Paragrafo 2° — Se ndo houver saldo no banco de horas para compensacao das faltas,
atrasos, auséncias e saidas antecipadas, sera descontado da remuneracao, bem como dos dias
de repouso da respectiva semana, sem prejuizo da penalidade disciplinar cabivel;
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Art. 7° - altera o artigo 34 e cria Paragrafo Unico do Decreto 2.861/2020 de 02/03/2020
referente ao Ponto Eletrénico, Regulamenta o Controle de Frequéncia, a Compensagéo de Horas e
Banco de Hora da Administragdo do Poder Executivo Municipal, passa a vigorar com a seguinte redacgéo:

Art. 34 - Nenhum servidor podera faltar ao servico sem causa justificada.

Paragrafo unico. Considera-se causa justificada a que estiver prevista em lei municipal.

Art. 8° - altera o artigo 35 e cria Paragrafo 1°, 2° e 3° do Decreto 2.861/2020 de 02/03/2020
referente ao Ponto Eletrénico, Regulamenta o Controle de Frequéncia, a Compensagao de Horas e
Banco de Hora da Administragdo do Poder Executivo Municipal, passa a vigorar com a seguinte redacgéo:

Art. 35 - O servidor que faltar ao servigo obriga-se a apresentar justificativa, por escrito,
perante o chefe imediato, no primeiro dia em que comparecer a repartigao.

§ 1° A justificativa escrita de que trata este artigo, acompanhada da devida concordancia
da chefia imediata, quando for o caso, sera submetida a aprovacgio do Secretario Municipal.

§ 2° Para justificar a falta, podera ser exigida prova do motivo alegado pelo servidor.
§ 3° Decidido o pedido de justificativa de faltas, sera o éxpediente encaminhado ao Setor

Pessoal, para as devidas anotagées.

Art. 9° - Cria os artigos 36, 37 e 38 do Decreto 2.861/2020 de 02/03/2020 referente ao Ponto
Eletrénico, Regulamenta o Controle de Frequéncia, a Compensacdo de Horas e Banco de Hora da
Administragé&o do Poder Executivo Municipal, passa a vigorar com a seguinte redacgio:

Art. 36 - Sdo anexos ao presente Decreto: I, I-A, 1I-B, I, IV, V, VI, VII, VIl e IX.

Art. 37 - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Art. 38 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Gabinete do Prefeito Municipal de Morrinhos do Sul, em 29 de junho de 2020.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-

e

LUIZ EVALDT STEFFEN
Prefeito Municipal
Publique-se, fagam-se as devidas comunicagées.

FRANQUE JOSE SILVEIRA SELAU
Sec.Mun.Adm.Faz.Planejamento
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ANEXO I
PLANILHA DE REGISTRO DE TRABALHO- PONTO MANUAL

Secretaria Municipal

Servidor: [ Matricula:

Cargo/Funcdo:

carga Horaria semanal:

Periodo :

Més | Dias | Entrada Manh3 | Saida Manh3 | Entrada Tarde |Saida Tarde | Assinatura
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ANEXO II-A

TERMO DE AUTORIZAGCAO PARA REALIZACAO DE HORAS EXTRAS

(Um Dia)
Pelo Presente instrumento, eu , Secretario(a) Municipal
da : solicito ao Servidor(a)
, Matricula , executar
horas extras, no dia do més de do ano de

, para fins de efetuar

Solicito que as referidas horas extras sejam incluidas no Banco de Horas.
E para constar fica registrado o fato, em conformidade com a legislagdo vigente.
O presente termo é firmado em 2 (duas) vias de igual teor e forma, para que produza

os juridicos e legais efeitos.

Morrinhos do Sul, de de 2020.

Assinatura do Secretério(a)

Assinatura do Servidor(a)
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ANEXO II-B

TERMO DE AUTORIZAGAO PARA REALIZACAO DE HORAS EXTRAS
(Periodo/Varios Dias)

Pelo Presente instrumento, eu , Secretario(a) Municipal da

solicito ao Servidor(a)
, Matricula , executar horas
extras, no periodo de até do més de do ano de para
fins de efetuar servigos conforme descrigao que segue:
Data Descrigdo da Atividade N° de Rubrica Rubrica
Horas Servidor _Secretario

Total de Horas Extras Solicitadas

Solicito que as referidas horas extras sejam incluidas no Banco de Horas.
E para constar fica registrado o fato, em conformidade com a legislagdo vigente.

O presente termo € firmado em 2 (duas) vias de igual teor e forma, para que produza os
juridicos e legais efeitos.

Morrinhos do Sul, de de 2020.

Assinatura do Secretdrio(a)

Assinatura do Servidor(a)
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) ANEXOIIT i
AUTORIZACAO DOS SERVICOS EXTRAORDINARIOS PARA INCLUSAO
NA FOLHA DE PAGAMENTO

AUTORIZACAO DE _HORA - EXTRA N° /2020

Autorizo, o pagamento do servico extraordinrio para os servidores abaixo
relacionados, lotados na Secretaria Municipal , referente
a horas extras acrescida de 50% correspondente de segunda a sexta-feira, e de  horas extras
acrescida de 100% correspondente a sabado, domingo e Feriado, no periodo de

A de 2020.
Matr Nome Horas Extras
50% 100%

Assinatura do Secretario Municipal
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) ANEXO IV )
DECLARAGAO BANCO DE HORAS DOS SERVICOS EXTRAORDINARIOS

Secretaria Municipal

DECLARACAO BANCO DE HORAS N°® /2020

Declaro para os devidos fins que a relacdo de Horas extras excedentes
para serem inclusas no BANCO DE HORAS dos servidores abaixo relacionados, conforme artigo 17 do

Decreto n® 2.861/2020 e e Decreto 2.913/2020, referente o periodo de
A de 2020.

Matr Nome Horas Extras

Assinatura do Secretério Municipal
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_ ANEXOV
TERMO DE ADESAO AO BANCO DE HORAS

Pelo presente instrumento, . eu

, servidor Municipal, Matricula ,

no exercicio do cargo/funcdo de , Lotado na
Secretaria Municipal de RG no , CPF sob o
no , residente e domiciliado na Rua
no , Bairro , Cidade de

, declaro minha adesdo ao sistema de compensacgao de
horario "Banco de Horas", nos termos do Decreto n® 2.861/2020 e Decreto 2.913/2020.

O presente termo é firmado em 2 (duas) vias de igual teor e forma, para que produza
0s juridicos e legais efeitos.

Morrinhos do Sul, de de 2020.

Assinatura do Servidor

De acordo:

Assinatura:

Nome:

Secretdrio(a) Municipal.
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ANEXO VI

TERMO DE ACORDO INDIVIDUAL DE COMPENSACAO DE HORAS EXTRAS
BANCO DE HORAS

Pelo presente instrumento, eu , servidor(a)
Municipal, Matricula , no exercicio do cargo/fungao de

Lotado na Secretaria Municipal de
FIRMO o presente acordo nos seguintes termos:

Fica estabelecido folga na data / / , para compensagao de horas extras
realizadas pelo(a) servidor(a).

Pela presente compensacéo, ficam eliminadas ( ), de horas
extras do BANCO de HORAS.

E para constar fica registrado o fato, em conformidade com a legislagdo vigente.

O presente termo é firmado em 2 (duas) vias de igual teor e forma, para que produza os juridicos
e legais efeitos.

Morrinhos do Sul, de de 2020.

Assinatura do Secretario(a)

Assinatura do Servidor(a)
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ANEXO VII X
TERMO DE JUSTIFICATIVA PELO NAO REGISTRO DO PONTO ELETRONICO

No dia do més de do ano de , ndo foi possivel realizar a
marcagdo biométrica do Ponto eletrénico, no hordrio das , relativo ao Servidor

, Matricula , lotado na Secretaria
Municipal , devido a:

( ) Falta de energia elétrica
( ) Falta de conexdo com a internet
( ) Outros, Justificar

E para constar fica registrado o fato, em conformidade com a legislagdo vigente.

Tal justificativa se faz necessaria, nos termos do Decreto n® 2.861/2020 e Decreto
2.913/2020.

Também fica autorizada a Alteracdo no meu Registra de ponto eletrénico neste mesmo
horario, para proceder a inclusdo, exclusdo ou alteracio necessaria.

O presente termo € firmado em 2 (duas) vias de igual teor e forma, para que produza
os juridicos e legais efeitos.

Morrinhos do Sul, de de 2020.

Assinatura do Servidor

De acordo:

Assinatura:

Nome:

Secretario(a) Municipal.

e
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ANEXO VIII

TERMO DE JUSTIFICATIVA PELO NAO REGISTRO DO PONTO ELETRONICO

No periodo de a nado foi possivel realizar a

marcagao biométrica do Ponto eletrénico, relativo ao reldgio

biométrico ,da Secretaria Municipal
, devido a: '

( ) Falta de energia elétrica
( ) Faita de conexdo com a internet
( ) Outros, Justificar

E para constar fica registrado o fato, em conformidade com a legislagdo vigente.

Tal justificativa se faz necesséria, nos termos do Decreto n° 2.861/2020 e Decreto
2.913/2020.

Também fica autorizada a Alteracdo do Registro de ponto eletr6nico neste mesmo
horario, para proceder a inclusdo, exclus3o ou alteragdo necessaria.

Morrinhos do Sul, de de 2020.

Secretario(a) Municipal

//;57 D




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRINHOS DO SUL

Rua Antonio José Carlos, 001 - Centro - Morrinhos do Sul — RS CEP - 95.577-000
Fone: (051)-3605-1055 - 3605-1149  CNPJ N° 93.317.980/0001-31
e-mail: morrinhosdosul@bol.com.br - site:www.morrinhosdosul.rs.gov.br

ANEXO IX

REQUERIMENTO DE FALTA ABONADA

—

}

’ EU, PORTADOR(A) DO CPF , SERVIDOR(A) DESTA
‘PREFEITURA, OCUPANTE DO CARGO DE ‘ _, JUNTO A SECRETARIA
MUNICIPAL , DEVENHO RESPEITOSAMENTE, REQUERER A VOSSA

EXCELENCIA, NOS TERMOS DO DECRETO MUNICIPAL N°2.168/2020 E DECRETO MUNICIPAL N°2.913/2020, O

ABONO DE FALTA REFERENTE AO DIA: / / PELO MOTIVO ABAIXO DESCRITO:

DOCUMENTOS JUNTADOS:

i
'NESTES TERMOS, CIENTE DE QUE DEVO AGUARDAR EM SERVICO, PECO DEFERIMENTO.

Morrinhos do Sul - RS, / /

Assinatura do Servidor

‘EPARA USO DO SECRETARIO

( ) DEFERIDO ( ) INDEFERIDO

SECRETARIO:

ASSINATURA:

— (7@@\)




